
 

 

 

Важнейшие правила создания электронных презентаций  

 

Электронные презентации широко применяются в бизнесе, образовании,  

обучающих и развлекательных играх. Приложение Microsoft PowerPoint  

обладает множеством инструментов, позволяющих сделать презентацию 

информативной и привлекательной. И все-таки, залогом успешной 

презентации является правильный подход к ее созданию. 

Надеемся, что следующие правила пригодятся Вам. 

1. Прежде чем приступать к созданию электронной презентации, 

необходимо подготовить материалы, которые Вы хотите разместить. 

Это могут быть картинки, фотографии, звуковые и видеофайлы. 

Правило № 1 – создание электронной презентации процесс не 

стихийный, а тщательно планируемый. 

2. Электронная презентация это не дублирование текста речи, которую 

Вы будете произносить перед аудиторией. Если Вы вынесете весть или 

большую часть текста на слайды, то необходимость в Вашем 

присутствии просто отпадет. Слушатели в состоянии самостоятельно 

почесть, то, что представлено  на слайдах. Правило № 2 – долой текст 

речи со слайдов презентации! 

3. Желание «приукрасить» презентацию, сделать ее привлекательной и 

насыщенной различными эффектами приветствуется, но помните о 

«золотой середине»: всего должно быть в меру и все должно быть к 

месту. Возможно, деловые партнеры сочтут забавный анимационный 

эффект в бизнес-презентации неуместным и решат, что Вы просто  

несерьезный партнер. Правило № 3 – используйте эффекты 

анимации в соответствии с назначением презентации. 

 



 

 

 

4. Цвет играет огромную роль в восприятии информации. Приложение 

PowerPoint обладает разнообразными темами оформления с 

возможностью выбора и настройки цвета. Используя их, представьте 

себя в роли слушателя, оцените, насколько комфортно воспринимается  

текст и гармонично ли сочетание цветов. Правило № 4 – цветовое 

решение презентации влияет на восприятие. 

5. Важно не только создать презентацию, но и правильно ее сохранить. 

Необходимо продумать, будете ли Вы в дальнейшем редактировать 

созданную презентацию или демонстрировать ее в неизменном виде. 

Не забывайте и о том, где будет проходить демонстрация. Правило № 

5 – сохраняйте электронную презентацию в нескольких вариантах 

в нужных форматах. 

 

 

 


