
Урок 1 ------------------------------------------------------
Making new business contacts – Установление 
новых деловых контактов
Greetings and saying goodbye – Приветствия и 
прощания
Making contacts on the phone – Установление 
контактов по телефону

Урок 2 ------------------------------------------------------

At the office – В офисе
Office layout and equipment – Планировка офиса 
и оборудование
Office correspondence – Офисная переписка
Using the computer – Использование компьютера

Урок 3 ------------------------------------------------------

Starting a career – Начало профессиональной 
карьеры
Roads to success – Дороги к успеху
Job seeking – Поиск работы
Application letter – Письмо о приеме на работу

Урок 4 ------------------------------------------------------
Career history – История карьеры, послужной 
список
Curriculum vitae – Резюме
Job interview – Собеседование

Урок 5 ------------------------------------------------------
Selling and buying – Продажа и покупка
Describing a product – Описание товара
Sales process – Процесс продажи

Урок 6 ------------------------------------------------------
Selling and buying – Продажа и покупка
Orders – Заказы
Negotiations – Переговоры

Программа курса 
«Деловой английский extra»  (уровень А2)

Предлагаем Вам познакомиться с программой курса «Деловой английский extra» (уровень А2). 
Вы можете использовать ее для планирования своих занятий, а также в ходе повторения учебного 
материала.

Урок 7 ------------------------------------------------------

Marketing – Маркетинг
Market research – Исследование рынка
Presenting facts and figures – Презентация 
фактов и цифр

Урок 8 ------------------------------------------------------

Advertising – Реклама
Promoting a product – Продвижение продукта
Fair trade – Честная торговля

Урок 9 ------------------------------------------------------

Money – Деньги
Price – Цена
Payments – Платежи

Урок 10 ------------------------------------------------------

Insurance – Страхование
Risk – Риск
Insurance types –Типы страхования

Урок 11 ------------------------------------------------------

Ventures – Венчурный бизнес. Правовые формы 
предприятий
Types of partnership – Типы партнерства
Starting a new company – Запуск новой 
компании

Урок 12 ------------------------------------------------------

Сompany development – Развитие компании
New location – Новая локация
Investments – Инвестиции


